Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia PLW w Kielcach nr 30.12.2022.ZAR z dnia 27.12.2022 1.

PROCEDURA POBIERANIA OPLAT ZA CZYNNOSCI WYKONYWANE PRZEZ
INSPEKCJE WETERYNARYJNA ORAZ WYNAGRADZANIA LEKARZY
WETERYNARII I INNYCH OSOB WYZNACZONYCH PRZEZ POWIATOWEGO
LEKARZA WETERYNARII W KIELCACH

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
1. Ilekro¢ w procedurze uzywa si¢ okresle, oznaczaja one:
a) PLW - Powiatowego Lekarza Weterynarii w Kielcach;
b) jednostka — Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Kielcach;
c) IW — Inspekcje Weterynaryjna;

d) pracownik merytoryczny — pracownika jednostki uprawnionego do wykonywania
czynno$ci weterynaryjnych;

e) ULW — urzedowego lekarza weterynarii wyznaczonego do wykonywania czynnosci
urzedowych w imieniu PLW,;

f) PP — osoba wyznaczona do wykonywania czynnosci urzedowych w imieniu PLW;

g) pracownik administracyjny - pracownika zespotu ds. ksiegowo - finansowych jednostki.
2. Wykaz  czynnosci, za  ktére pobierane sg oplaty zawarty  jest

w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 29 lipca 2022 roku w stawek optat
za czynnosci wykonywane przez Inspekcje Weterynaryjna (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1672)
oraz w art.31 ustawy z dnia 29 stycznia2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (t.j. Dz.U. z 2022 r.
poz. 2629 z p6ézn. zm.)

IL POSTEPOWANIE W SPRAWIE OPEAT ZA CZYNNOSCI WYKONYWANE
BEZPOSREDNIO PRZEZ PRACOWNIKOW MERYTORYCZNYCH
1. Pracownik merytoryczny jednostki w zwigzku ze sprawowanym nadzorem
1 wykonywanymi czynno$ciami, za ktére pobierana jest oplata, zobowigzany jest
do sporzadzenia informacji o przeprowadzeniu odplatanej kontroli przez IW, wedtug wzoru
okreslonego w zalgczniku nr 1 do niniejszej procedury i przekazania go w terminie 1 dnia
od dnia wykonania tych czynnosci do zespolu ds. finansowo-ksieggowych jednostki, celem
przygotowania zawiadomienia o obowigzku uiszczenia optaty za czynno$ci wykonywane przez
Inspekcje Weterynaryjng wedlug wzoru okreSlonego w zalgcezniku nr 2 do niniejszej

procedury.



2. Pracownicy merytoryczni jednostki nie pobieraja optat w formie gotéwkowej
za wykonane czynnos$ci w ramach nadzoru.

3. Pracownik zespotu ds. finansowo-ksiggowych powinien w terminie 2 dni od dnia
otrzymania informacji o przeprowadzeniu odplatanej kontroli przez IW wystawi€ i przekazaé
nadzorowanemu podmiotowi zawiadomienie o uiszczaniu oplaty za czynnosci wykonywane
przez Inspekcje Weterynaryjng wedtug zafgcznika nr 2 do niniejszej procedury.

4. Zawiadomienie o obowiazku uiszczania oplaty podlega ewidencji w aktach sprawy
zgodnie z obowigzujaca w danym czasie Instrukcja Archiwalng jednostki.

5. W przypadku nie uiszczenia przez zobowigzany podmiot oplaty w terminie
wynikajacym z zawiadomienia o obowiazku uiszczenia oplaty, pracownik administracyjny
zawiadamia podmiot o zaleglosci w formie rozmowy telefonicznej lub poprzez wystanie
krotkiej wiadomosci SMS z telefonu komoérkowego jednostki przypisanego do zespolu
ds. finansowo-ksiegowych jednostki (tzw. windykacja migkka).

6. W przypadku zalegania przez podmiot z uiszczeniem naleznosci przez okres
przekraczajgcy jeden miesigc kalendarzowy, pracownik administracyjny zobowigzany jest
wystawié i przekaza¢ do podmiotu upomnienie wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 3

do niniejszej procedury.

IIL. POSTEPOWANIE W SPRAWIE OPLAT I WYNAGRADZANIA ZA CZYNNOSCI
WYKONYWANE PRZEZ LEKARZY WETERYNARII ORAZ INNE OSOBY
WYZNACZONE PRZEZ POWIATOWEGO LEKARZA WETERYNARII
W KIELCACH.

1. Zakres czynnos$ci wykonywanych przez ULW i pobierane w zwigzku z tym przez ULW
oplaty okres§la decyzja dotyczaca wyznaczenia, podpisywana indywidualnie przez PLW
z kazdym wyznaczonym lekarzem weterynarii na czas wskazany w decyzji, nie dluzej jednak
niz do konca danego roku kalendarzowego.

2, ULW zobowigzany jest pobra¢ z jednostki druki kwitariusza przychodowego wedlug
wzoru okreslonego w zalgczniku nr 4 do niniejszej procedury.

3. Przyjecie gotowki za wykonywane czynnos$ci, ULW dokumentuje/kwituje na druku
kwitariusza przychodowego wedlug wzoru okreslonego w zalgczniku nr 4 do niniejszej
procedury, ktory nastgpnie przekazuje do jednostki w terminie zgodnym z podpisang umows z
Powiatowym Lekarzem Weterynarii w Kielcach.

4. Dla czynno$ci, za ktére ULW nie pobrat oplaty w formie gotéwkowej, optata wnoszona

jest w formie bezgotowkowej na rachunek bankowy wskazany przez PLW (np. nadzér nad



ubojem zwierzat w rzezni, nadzér nad rozbiorem lub produkcjg migsa) zgodnie z art. 33 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej ( t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 2629 z pdzn.
zm.).

S. Zgodnie z umowa zlecenia ULW i PP sklada w odpowiednim terminie prawidlowo
sporzadzong dokumentacje za wykonywane czynnosci na stosowanych drukach:

a) Zalgcznik nr 5 — Zestawienie z pobranych préb w kierunku choroby ( EBB, BR,A,
IBR/IPV, BTV I INNE),

b) Zalgcznik nr 5a — Specyfikacja z pobranych prob w kierunku choroby - (4, IBR/IPV,
BTV I INNE)

c) Zalgcznik nr 6 — Zestawienie z badan alergicznych (tuberkulinizacja),

d) Zatqgcznik nr 6A — Specyfikacja z pobranych préb TBC+EBB+BR,

e) Zalgcznik nr 7 — Zestawienie z kontroli bioasekuracji,/perlustracja,

f) Zalgcznik nr 8 — Zestawienie z kontroli stad pustych Aujeszk’y,

g) Zalgcznik nr 9 — Zestawienie z przeprowadzonych kontroli urzedowych w ramach
zwalczania chorob zakaznych zwierzgt,

h) Zalgcznik nr 10 — Specyfikacja z przeprowadzonych obserwacji w kierunku wscieklizny
zwierzgt,

i) Zalqcznik nr 11 — Specyfikacja — ASF,

b)) Zalgcznik nr 12 — Specyfikacja z czynno$ci pomocniczych przy zwalczaniu chorob
zakaznych zwierzqgt,

k) Zatqcznik nr 13 — Zestawienie z wystawionych $wiadectw zdrowia,

1) Zalgcznik nr 14 — Zestawienie z badania migsa na uzytek wlasny,

m)  Zalqgcznik nr 15 — Zestawienie z nadzoru nad punktami skupu,

n) Zalgcznik nr 16 — Zestawienie z nadzoru nad rozbiorem migsa,

0) Zalgcznik nr 17 — Zestawienie z nadzoru nad produkcjg (...),

p) Zalgcznik nr 18 — Zestawienie z nadzoru nad ubojem bydla — automatyczny przesuw
tasmy,

qQ Zalgcznik nr 19 — Zestawienie z nadzoru nad ubojem bydia — brak automatycznego

przesuwu tasmy,

r) Zalgcznik nr 20 — Zestawienie z nadzoru nad ubojem trzody — automatyczny przesuw
tasmy,
s) Zalgcznik nr 21 — Zestawienie z nadzoru nad ubojem trzody — brak automatycznego

przesuwu tasmy,



t) Zalgcznik nr 22 — Zestawienie z nadzoru nad ubojem owiec lub kéz — automatyczny
przesuw tasmy,

u) Zalgcznik nr 23 — Zestawienie z nadzoru nad ubojem owiec lub kéz — brak
automatycznego przesuwu tasmy,

V) Zalgcznik nr 24 — Zestawienie z nadzoru nad ubojem drobiu — automatyczny przesuw
tasmy,

w) Zatgcznik nr 25 — Zestawienie z nadzoru nad ubojem drobiu — brak automatycznego
przesuwu tasmy,

X) Zalgcznik nr 26 — Zestawienie z czynnosci pomocniczych przy uboju zwierzgi,

Y) Zalgcznik nr 27 — Tabela czasu pracy ULW,

zZ) Zalgcznik nr 28 — Rachunek do umowy zlecenia za czynnosci urzedowe i pomocnicze.
6. ULW wystawiajacy $wiadectwa zdrowia i za§wiadczenia o badaniu mig¢sa na uzytek
miesa zobowigzany jest do okazania do wgladu tych drukéw, celem ich weryfikacji.

7. Pracownik merytoryczny jednostki w zwiazku ze sprawowanym nadzorem
i wykonaniem czynnosci, za ktére pobierana jest oplata, zobowiazany jest do sprawdzenia
prawidtowosci ztozonej dokumentacji przez ULW i PP oraz przekazania jej w terminie 3 dni
do zespotu ds. finansowo-ksiggowych jednostki, celem sprawdzenia i przygotowania wyptaty

wynagrodzen dla ULW i PP zgodnie z umowami.

IV.POSTEPOWANIE W SPRAWIE USTALANIA 1 POBIERANIA OPLAT
ZA SPRAWOWANIE NADZORU PRZEZ POWIATOWEGO LEKARZA
WETERYNARII
1. Powiatowy Lekarz Weterynarii pobiera oplaty w wysokosci ustalonej zgodnie z
przepisami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 29 lipca
2022 r. w sprawie oplat za czynno$ci wykonywane przez Inspekcj¢ Weterynaryjna (t.j. Dz.U. z
2022 r. poz. 1672 z pdézn. zm.) oraz ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji
Weterynaryjnej (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 2629 z pdzn. zm.).

2. Tworzy sie¢ pomocnicze dokumenty rozliczeniowe dla podmiotéw podleglych

nadzorowi zgodnie z art. 31 Ustawy o Inspekcii Weterynaryine] sprawowanemu

przez Powiatowego Lekarza Weterynarii. Omawiang dokumentacj¢ stanowia:
a) Zalgcznik nr 29 — Raport z uboju bydta;

b) Zatgcznik nr 30 — Raport z uboju trzody,

c) Zalgcznik nr 31 — Raport z uboju owiec lub koz,

d) Zalgcznik nr 32 — Raport z uboju drobiu,



e) Zatqgcznik nr 33 — Raport z nadzoru nad rozbiorem migsa,

f) Zalgcznik nr 34— Raport z wystawionych swiadectw zdrowia,

£g) Zalgcznik nr 35 — Raport z nadzoru nad produkcjqg (...),

h) Zalgcznik nr 36 — Raport z nadzoru nad punktami skupu (...).

3. Zawiadomienie o naliczeniu optaty podlega ewidencji w aktach sprawy zgodnie
z obowigzujaca w danym czasie Instrukcjg Archiwalng jednostki.

4. Pracownik zespolu ds. finansowo-ksiggowych w terminie 2 dni od dnia otrzymania
pomocniczych dokumentéw od podmiotéw nadzorowanych wystawi i przekaze podmiotowi
zawiadomienie o obowiazku uiszczania oplaty za czynno$ci wykonywane przez Inspekcje
Weterynaryjna wedlug zalgcznika nr 2 do niniejszej procedury, ktére ma charakter tylko
informacyjny.

5. Terminy platnosci oplat pobranych przez Inspekcje Weterynaryjng wynikajq z art. 33
ustawy o Inspekcji Weterynaryjne;j:

Oplaty, o ktorych mowa w art.30 ust. 1 i art. 31 ust. 1, sq uiszczanie:

1) Gotéwkq w miejscu i czasie wykonywania czynnosci bedqgcych przedmiotem oplaty,
z wylgczeniem oplat okreslonych w art.31 ust.1 pkt 3 i pkt 6 lit. a, albo

2) Przelewem na rachunek bankowy inspektoratu kierowanego przez organ Inspekcji,
w imieniu ktorego czynnosci bedgce przedmiotem oplaty zostaly wykonane, w terminie 14 dni
od dnia wykonania tych czynnosci, a oplaty, o ktérych mowaw art.31 ust. 1 pkt 3 i pkt 6 lit. a, za
czynnosci wykonane w danym miesigcu kalendarzowym —w terminie 14 dni od ostatniego dnia
tego miesigca.

6. W  przypadku nie uiszczenia przez  zobowigzany podmiot  oplaty
w terminie zgodnie § 5 pracownik administracyjny zawiadamia podmiot
o zaleglosci w formie rozmowy telefonicznej lub poprzez wystanie krotkiej wiadomosci SMS
z telefonu komorkowego jednostki przypisanego do zespolu ds. finansowo-ksiegowych
jednostki (tzw. windykacja migkka).

7. W przypadku zalegania przez podmiot z uiszczeniem naleznosci przez okres
przekraczajacy jeden miesigc kalendarzowy, pracownik administracyjny zobowiazany jest
wystawi€ 1 przekaza¢ do podmiotu upomnienie wedlug wzoru stanowiacego zalgcznik nr 3

do niniejszej procedury.







