Kielce, 08 lipca 2020 r.

INSPEKCJA WETERYNARYJNA

POWIATOWY LEKARZ WETERYNARII
W KIELCACH

Zarzadzenie nr 09.07.2020.ZAR
Powiatowego Lekarza Weterynarii w Kielcach
z dnia 08.07.2020 r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu organizacyjnego Powiatowego

Inspektoratu Weterynarii w Kielcach

Na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U.
z 2018 poz. 1557 —t.j. z pézn. zm.) § 5 Zarzadzenia nr 1 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie organizacji wojewddzkich, powiatowych i granicznych inspektoratéw
weterynarii (Dz. Urz. MRiIRW Nr 3, poz. 3) zmienionego Zarzadzeniem nr 32 Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi z dnia 13 listopada 2014 r. zmienigjgcym zarzqdzenie w sprawie organizacji
wojewddzkich, powiatowych i granicznych inspektoratow weterynarii (Dz. Urz. MRiRW poz. 26)
oraz Zarzgdzeniem nr 20 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 08 czerwca 2020 r.
zmieniajqcym zarzqdzenie w sprawie organizacji wojewddzkich, powiatowych i granicznych
inspektoratow weterynarii (Dz. Urz. z 2020 r. poz. 18), zarzadzam, co nastepuje:
&1,

W Regulaminie Organizacyjnym Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Kielcach stanowigcym
zalacznik do Zarzadzenia nr 07.06.2020.ZAR z dnia 08.06.2020 zmieniajgcego zarzadzenie
w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Inspektoratu Weterynarii
w Kielcach wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:
1. Rozdziat II § 4 otrzymuje brzmienie:
,» W sklad Powiatowego Inspektoratu wchodza nastepujace komorki organizacyjne:

1) Zesp6t ds. zdrowia zwierzat i ochrony zwierzat;

2) Zespdt ds. bezpieczenstwa zywnodci, pasz i utylizacji;

3) Zespoét ds. finansowo-ksiegowych;

4) Zespot ds. administracyjnych;

5) samodzielne stanowisko pracy ds. obstugi prawnej;

6) pracownia badania migsa na obecnos¢ wloséni;
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7) samodzielne stanowisko do spraw odkazania.”

2. Rozdziat Il § 9 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
.,JPowiatowemu Lekarzowi bezposrednio podlega:
1) Zespot ds. bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji;
2) Zespét ds. finansowo-ksiegowych;
3) Zespotl ds. administracyjnych;

4) samodzielne stanowisko pracy ds. obstugi prawnej.”

3. W Rozdziale III § 14 otrzymuje brzmienie:
,,1. Do zadan zespotu ds. bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji nalezy:
1) prowadzenie i aktualizacja rejestréw, wykazéw, list oraz prowadzenie i kontroli spelniania
warunkow weterynaryjnych przez podmioty:
a) zajmujace sie ubojem zwierzat rzeznych lub skupem zwierzat fownych, rozbiorem
i przetworstwem migsa;
b) zajmujace si¢ pozyskiwaniem i przetworstwem mleka, ryb, jaj konsumpcyjnych i innych
srodkow spozywcezych pochodzenia zwierzgcego;
¢) objete nadzorem zgodnie z ustawa z dnia 22 lipca 2006 r. o paszach i rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 12 stycznia 2005 r. nr WE/183/2005;
2) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 22 lipca 2006 r. o paszach oraz wiasciwych
rozporzadzen;
3) kontrola prawidlowosci wykonywania czynno$ci urzgdowych przez wyznaczonych lekarzy
weterynarii zgodnie z ustalonymi zakresami obowigzkow;
4) organizowanie 1 przeprowadzanie badan kontrolnych substancji niedozwolonych pozostatosci
chemicznych, biologicznych i lekéw u zwierzat zywych, w tkankach lub narzadach zwierzat
po uboju i w produktach spozywczych pochodzenia zwierzgcego oraz monitoringu w tym zakresie;
5) kontrola produktéw przeznaczonych do handlu i wywozu wraz z wystawianiem $wiadectw
zdrowia;
6) sporzadzanie wymaganych sprawozdan;
7) kontrola zakladéw produkujacych Zzywno$¢ w ramach dziatalnosci marginalnej, lokalnej
i ograniczonej;
8) kontrola sprzedazy bezposredniej produktéw spozywezych pochodzenia zwierzecego
oraz w ramach rolniczego handlu detalicznego

9) realizacja zadan wynikajacych z Krajowego Planu Kontroli Urzedowej Pasz;

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Kielcach
ul. Sciegiennego 203, 25-116 Kielce
tel.: (41) 361-88-17, fax: (41) 361-65-27, e-mail: kielce.piw@wetgiw.gov.pl, www. bip.piw.kielce.pl




10) raportowanie wynikéw urzedowej kontroli pasz;

11) nadzér nad organizmami genetycznie modyfikowanymi stosowanymi w paszach;

12) nadzér nad stosowaniem dodatkéw paszowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

13) nadzér nad obrotem paszami;

14) nadzér nad wytworniami pasz stosujacymi dozwolone biatka pochodzenia zwierzecego;

15) nadzér nad zaktadami produkujacymi karmy dla zwierzat domowych;

16) nadzo6r nad hurtowniami karm dla zwierzat domowych;

17) nadzdr nad zbieraniem, transportowaniem, przetwarzaniem, spalaniem ubocznych produktéw
pochodzenia zwierzecego zgodnie z obowigzujacymi przepisami

18) nadzor nad ubocznymi produktami pochodzenia zwierzecego pochodzacymi ze $rodkow
transportu miedzynarodowego (jesli dotyczy);

19) nadzér nad podmiotami wykorzystujagcymi uboczne produkty pochodzenia zwierzecego zgodnie
z obowigzujacymi przepisami

20) nadzér nad rolniczym wykorzystywaniem maczek migsno- kostnych jako polepszaczy gleby
oraz podmiotami stosujacymi polepszacze gleby;

21) nadzér nad eksportem i importem pasz oraz handlem paszami i ubocznymi produktami
pochodzenia zwierzecego;

20) organizowanie dziatan powiatowego inspektoratu weterynarii w zakresie upowszechniania
wiedzy o zgodnym z prawem wytwarzaniem i obrocie pasz oraz problematyka zagospodarowania
ubocznych produktéw pochodzenia zwierzecego;

23) aktualizacja powiatowego planu gotowosei na wypadek wystapienia zagrozen w zakresie pasz;
24) utrzymywanie roboczych kontaktow z Inspekcjami: Sanitarng, Handlowg i Ochrony
Srodowiska;

25) wspblpraca z laboratoriami ZHW w zakresie kompetencji;

26) wprowadzanie danych do baz danych i ich aktualizacja;

27) prowadzenie dziatan zwigzanych z kontrolg zarzadcza;

28) nalezyta dbalos¢ o powierzony sprzgt, jego stan techniczny oraz wlasciwe wyposazenie

w trakcie wykonywania czynnosci stuzbowych.

2. W sktad zespotu ds. bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji wchodza:
- stanowiska ds. bezpieczenstwa zywnosci

- stanowiska ds. pasz i utylizacji”
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4. W rozdziale I1I uchyla si¢ § 19

§2
Tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Kielcach
uwzgledniajacy zmiany wprowadzone niniejszym zarzadzeniem, aktualizacje zawartych
w regulaminie podstaw prawnych oraz dokonujacy usystematyzowania poszczegoélnych zapiséw
poprzez dostosowanie ich do systematyki przewidzianej w rozdziale 7 zalacznika
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow dnia 20 czerwca 2002 1. w sprawie ,,Zasad techniki
prawodawczej” (Dz. U. z 2016 poz. 283) stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§4
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 08.07.2020 r.
2. Regulamin organizacyjny stanowigcy zalacznik do niniejszego zarzadzenia wchodzi w zycie

z uplywem 14 dni od daty podania do wiadomosci pracownikom PIW Kielce.

Powiatowy Lekarz Weterynarii
w Kieleach
—

lek. wet. Jarostaws Sulek
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 09.07.2020.ZAR
z dnia 08.07.2020 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO INSPEKTORATU WETERYNARII W KIELCACH

ROZDZIAL I
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Kielcach dziata w szczegélnosci na podstawie:

1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1557
b jozpbin am,);

2) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. 2020 poz. 265 t. j. z pdzn.
Zm.);

3) zarzgdzenia Nr 1 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
organizacji wojewddzkich, powiatowych i granicznych inspektoratéw weterynarii
(Dz. Urz. MRiRW, Nr 3, poz. 3 z p6zn. zm.);

4) niniejszego regulaminu,

§2

1. Regulamin organizacyjny, zwany dalej "Regulaminem" okresla szczegdtows organizacje

itryb pracy Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Kielcach oraz szczegdlowy zakres

zadan komorek organizacyjnych i stanowisk wchodzacych w sktad tego Inspektoratu,

2. llekroé w Regulaminie jest mowa o:

1) Powiatowym Inspektoracie - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat Weterynarii
w Kielcach;

2) Wojewddzkim Lekarzu - nalezy przez to rozumieé Swietokrzyskiego Wojewddzkiego
Lekarza Weterynarii;

3) Powiatowym Lekarzu - nalezy przez to rozumieé Powiatowego Lekarza Weterynarii
w Kielcach jako kierownika powiatowej inspekcji weterynaryjnej wchodzace] w sklad
niezespolonej administracji rzadowe;j;

4) Kierujacym zespolem — nalezy przez to rozumie¢ osobe wyznaczona przez Powiatowego
Lekarza do kierowania pracg komorek organizacyjnych Powiatowego Inspektoratu,

w tym zespoléw, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 zarzgdzenia Nr 1 Ministra Rolnictwa



i Rozwoju Wsi z dnia 2 marca 2010 r. wsprawie organizacji wojewddzkich,

powiatowych i granicznych inspektoratow weterynarii.

§3

1. Powiatowy Inspektorat, jest pafstwowa jednostka budzetowa, zapewniajacg realizacjg
zadan Powiatowego Lekarza.

2. Powiatowy Lekarz podlega Wojewodzkiemu Lekarzowi jako organ Inspekcji
Weterynaryjnej szczebla powiatowego.

3. Powiatowy Inspektorat podlega Powiatowemu Lekarzowi, ktéry nim kieruje jako
Kierownik Powiatowego Inspektoratu przy pomocy Zastepcy Powiatowego Lekarza.

4. Powiatowy Inspektorat jest dysponentem srodkoéw budzetowych trzeciego stopnia.

5. Koszty dziatalnosci Powiatowego Inspektoratu sa pokrywane ze S$rodkéw budzetu
panstwa, z wyjatkami wynikajacymi z odrgbnych przepiséw.

6. Czynnosci wynikajace ze stosunku pracy Powiatowego Lekarza i1 jego Zastepcy
wykonuje wobec kazdej z tych osé6b Wojewodzki Lekarz.

7. Terenem dzialania Powiatowego Inspektoratu jest miasto Kielce — miasto na prawach
powiatu oraz powiat kielecki.

8. Powiatowy Inspektorat wchodzi w sktad niezespolonej administracji rzagdowej.

9. Powiatowy Lekarz oraz pozostali pracownicy Powiatowego Inspektoratu sg cztonkami
korpusu stuzby cywilnej. W Powiatowym Inspektoracie moga by¢ zatrudnieni réwniez
pracownicy niebedacy cztonkami korpusu stuzby cywilne;.

10. Siedziba Powiatowego Inspektoratu jest miasto Kielce

ROZDZIAL 11
ORGANIZACJA POWIATOWEGO INSPEKTORATU
§4
W sklad Powiatowego Inspektoratu wchodza nastgpujace komorki organizacyjne:

1) Zespot ds. zdrowia zwierzat i ochrony zwierzat;
2) Zespot ds. bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji
3) Zesp6t ds. finansowo-ksiegowych;
4) Zesp6t ds. administracyjnych;
5) samodzielne stanowisko pracy ds. obslugi prawnej;
6) pracownia badania migsa na obecnos$¢ whosni;

7) samodzielne stanowisko do spraw odkazania.



§5

Do wylacznej kompetencji Powiatowego Lekarza nalezy:

1) udzielanie pracownikom Inspektoratu pisemnych upowaznien do podejmowania

2)

3)

4)

5)

okreslonych czynnosci w jego imieniu, wraz z okresleniem przedmiotowego zakresu
upowaznienia;

udzielanie pelnomocnictw do reprezentowania Powiatowego Lekarza w postepowaniu
przed organami panstwowymi i sgdami;

wyznaczanie lekarzy weterynarii niebgdgcych pracownikami Inspekcji do czynnosci,
o ktérych jest mowa w art. 16 ust. 1 pkt 1 i la ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
o Inspekcji Weterynaryjneyj,

wyznaczanie 0s6b niebgdacych pracownikami Inspekcji do wykonywania niektorych
czynnosci pomocniczych, o ktorym mowa w art. 16 ust 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. o Inspekcji Weterynaryjneyj,

podejmowanie decyzji o skierowaniu lekarza weterynarii do wykonywania na obszarze
powiatu czynnosci koniecznych do likwidacji zagrozenia epizootycznego lub zagrozenia
bezpieczenstwa produktow pochodzenia zwierzgcego lub w przypadku, gdy jest
to niezbedne ze wzgledu na ochrong zdrowia publicznego albo dla zabezpieczenia

gospodarki narodowej przed powaznymi stratami.

§6

. Powiatowy Lekarz realizuje zadania wynikajace z ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.

o stuzbie cywilnej, w tym:
1) wykonuje zadania dyrektora generalnego w Inspektoracie;
2) dokonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec czlonkéw korpusu stuzby cywilnej

w Inspektoracie, chyba Ze ustawa stanowi inaczej.

. Powiatowy Lekarz wykonuje czynno$ci z zakresu prawa pracy w stosunku do pozostatych

pracownikdw niebedacych cztonkami stuzby cywilne;j.

. Powiatowy Lekarz realizuje zadania z zakresu obrony narodowej, obrony cywilne;j,

zarzadzania kryzysowego, ochrony przeciwpozarowej, ochrony informacji niejawnych,
ochrony danych osobowych, finanséw publicznych, zaméwien publicznych, okreslonych

w odrebnych przepisach.
§7

Powiatowy Lekarz w celu zapewnienia prawidlowego funkcjonowania Inspektoratu



oraz wilasciwej organizacji pracy:

1y
2)

3)

4)
5)

6)
7

wydaje akty prawa wewnetrznego;

realizuje polityke kadrows, a takze dba o nalezyty dobdr pracownikdéw Inspektoratu
oraz podnoszenie ich kwalifikacji i skutecznos¢ pracy;

gospodaruje $rodkami na wynagrodzenia pracownikow Inspektoratu oraz innymi
funduszami bedacymi w jego dyspozycji, w granicach ustalonych w budzecie;

wykonuje uprawnienia i obowigzki zwierzchnika stuzbowego pracownikéw Inspektoratu;
reprezentuje Inspektorat na zewnatrz oraz sklada oswiadczenia woli dotyczace
jego funkcjonowania i gospodarowania jego mieniem;

udziela pelnomocnictw;

wykonuje inne zadania okreslone w przepisach odrgbnych.

§8

Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pienigznego i materialowego, jak réwniez inne

dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stanowigcym podstawe do otrzymania

lub wydatkowania $rodkéw pienigznych Inspektoratu podpisujg: Powiatowy Lekarz

lub jego zastepca lub osoba, o ktérej mowa w § 9 ust 2, jako dysponenci, oraz Gléwny

Ksiegowy, Zastgpca Gloéwnego Ksiggowego lub inny pisemnie upowazniony przez

Powiatowego Lekarza pracownik.

1.

ROZDZIAL 111
ZASADY REALIZACJI ZADAN I KIEROWANIA PRACA INSPEKTORATU

§9

W czasie nieobecnosci lub braku Powiatowego Lekarza lub czasowe] niemoznogci
wykonywania przez niego obowiazkow, dzialalno$cia Inspektoratu kieruje Zastepca
Powiatowego Lekarza.,
W czasie nieobecnosci lub braku Powiatowego Lekarza i jego Zastgpcy lub czasowej
niemoznosci wykonywania przez nich obowigzkéw, dzialalnoscia Inspektoratu kieruje
osoba upowazniona do tego pisemnie przez Powiatowego Lekarza.
Powiatowemu Lekarzowi bezposrednio podlega:

1) Zespdt ds. bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji

2) Zesp6t ds. finansowo-ksiggowych;

3) Zespot ds. administracyjnych;

4) samodzielne stanowisko pracy ds. obstugi prawne;j;



D

2
3

Powiatowemu Lekarzowi posrednio podlega pracownia badania miesa na obecnosé
wioéni.

Zastepcy Powiatowego Lekarza bezposrednio podlega Zespdt ds. zdrowia zwierzat
i ochrony zwierzat

Zastgpcy Powiatowego Lekarza posrednio podlega samodzielne stanowisko do spraw
odkazania.

Schemat organizacyjny Inspektoratu okresla zatgcznik nr 1.

§ 10
Kierujgcy zespotami odpowiadajg za:
nalezyte zorganizowanie pracy zespolu i zapoznanie podleglych pracownikow
z obowigzujacymi przepisami prawa;
porzadek i dyscypling pracy;
merytoryczng i formalno-prawna poprawno$¢ zatatwianych spraw.
Kierujgcy zespolami dokonujg podzialu zadan dla poszczegdlnych pracownikow
kierowanych przez nich komoérek organizacyjnych oraz ustalajg na pismie propozycje
zakreséw obowiazkow, ktore przedkladajg Powiatowemu Lekarzowi do zatwierdzenia.
Projekty pism, dokumentéw, uméw, porozumien, decyzji administracyjnych i aktow
prawnych wydawanych przez Powiatowego Lekarza opracowuje wiasciwa komorka
organizacyjna, z ktorej zakresem dziatania zwigzane jest pismo, akt prawny, dokument,
porozumienie, decyzja administracyjna.
Projekty aktow prawa wewnetrznego winny by¢é przygotowane ze szczegblng
starannoscig oraz odpowiadac¢ zasadom techniki prawodawcze;j.
Projekty aktow prawa wewngtrznego, uméw, porozumienn oraz pism procesowych,
powinny by¢ parafowane przez:
1) pracownika zajmujgcego sie sprawa;
2) kierujacego komoérka organizacyjna lub samodzielne stanowisko pracy, z ktorego
zakresem dzialania zwigzany jest dokument;
3) gléwnego ksiggowego - w przypadku, gdy tres¢ dokumentu dotyczy budzetu lub ma
powodowaé skutki finansowe;
4) radceg prawnego pod wzgledem formalnoprawnym i redakcyjnym.
Projekty innych pism i dokumentéw powinny by¢ parafowane przez:
a. pracownika zajmujgcego si¢ sprawa;
b. kierujgcego komorka organizacyjng lub samodzielne stanowisko pracy, z ktérego

zakresem dzialania zwigzany jest dokument;



c. gléwnego ksiegowego - w przypadku, gdy tres¢ pisma lub dokumentu dotyczy budzetu
lub ma powodowa¢ skutki finansowe.
7. Podpisujacy i parafujacy pisma odpowiadaja za ich merytoryczng tres¢, forme, a takze

za zgodno$¢ z przepisami prawa oraz z interesem publicznym.

§11
Pracownicy Inspektoratu podpisujg pisma, decyzje (w tym decyzje administracyjne) i inne
dokumenty w sprawach, do zalatwienia, ktérych zostali pisemnie upowaznieni
przez Powiatowego Lekarza.

§12
1) Symbolik¢ oznaczania pism wychodzacych z poszczegélnych —komorek

organizacyjnych i stanowisk pracy okresla zatgcznik nr 2.

2) Obieg dokumentacji wewnetrznej Inspektoratu ustala Powiatowy Lekarz w drodze

instrukcji kancelaryjnej.

ROZDZIAL 1V
SZCZEGOLOWE ZAKRESY DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

§13
1. Do zadan zespotu ds. zdrowia zwierzat i ochrony zwierzat nalezy:

1) przyjmowanie zgtoszefi o chorobach zakaZnych zwierzat, prowadzenie dochodzenia
epizootycznego celem potwierdzenia lub wykluczenia choroby;

2) prowadzenie czynnosci zwigzanych ze zwalczaniem ognisk choroby zakaznej;

3) prowadzenie rejestru i kontrola spelniania warunkéw weterynaryjnych przez podmioty
zajmujace si¢ dziatalno$cia okreslong w art. 1 ust. 1 lit a-n oraz p ustawy z dnia 11 marca
2004 1. 0 ochronie zdrowia zwierzqt oraz zwalczaniu chordb zakaznych zwierzqt,

4) organizowanie i kontrola badan monitoringowych ze szczegélnym uwzglednieniem
programéw zwalczania chorob zakaznych zwierzat;

5) kontrola prawidtowosci wykonywania czynnosci przez wyznaczonych lekarzy
weterynarii;

6) kontrola dokumentacji podstawowej prowadzonej przy badaniach monitoringowych oraz
jej zgodnoéci z fakturami i rachunkami wystawianymi przez lekarzy wykonujacych
badania;

7) obstuga programéw specjalistycznych (m.in. TRACES, VETLINK);

8) przygotowywanie obowiagzujacych sprawozdan;



9) wyznaczanie miejsc kwarantanny lub uboju zwierzat;

10) badanie zwierzat wprowadzanych na rynek i wystawianie $wiadectw zdrowia;

11) nadzor nad identyfikacjg i rejestracjg zwierzat — organizowanie kontroli z zakresu IRZ

i realizacja programu w zakresic wymogow wzajemnej zgodnosci;
12) kontrola przewoZnikéw oraz $rodkow transportu zwierzqt wraz z wydawaniem
stosownych dokumentow;

13) przygotowywanie i wydawanie decyzji stwierdzajacych status epizootyczny
gospodarstw utrzymujacych zwierzeta;

14) egzekwowanie od nadzorowanych podmiotéw nalozonych obowigzkéw i spelniania
warunkOw weterynaryjnych;

15) przygotowywanie i aktualizacja planow gotowosci zwalczania choréb zakaznych;

16) nadzor nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie zwierzat;

17) nadzdr nad importem i eksportem zwierzat oraz obrotem i handlem zwierzetami;

18) prowadzenie dziatan zwigzanych z kontrolg zarzadcza;

19) nalezyta dbatos¢ o powierzony sprzet, jego stan techniczny oraz wlasciwe wyposazenie
w trakcie wykonywania czynnosci stuzbowych.

20) wykonywanie jazd shuzbowych w tym dowozéw préb do badaf laboratoryjnych
i dojazdéw do dezynfekcji;

21)realizacja program6éw zapobiegania, monitoringu i zwalczania chordb zakaznych
zwierzat;

2. W sklad zespotu o ktérym mowa w ust. | wchodzg stanowiska ds. zdrowia i ochrony
zwierzat.

3. Kierujagcy zespolem ds. zdrowia zwierzat i ochrony zwierzat koordynuje prace

samodzielnego stanowiska ds. dezynfeke;i.

§14
1. Do zadan zespolu ds. bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji nalezy:
1) prowadzenie i1 aktualizacja rejestréw, wykazow, list oraz prowadzenie i kontroli
spetniania warunkdw weterynaryjnych przez podmioty:
a) zajmujgce si¢ ubojem zwierzat rzeznych lub skupem zwierzgt townych, rozbiorem
1 przetwdrstwem migsa;
b) zajmujace si¢ pozyskiwaniem i przetwérstwem mleka, ryb, jaj konsumpcyjnych
i innych §rodkéw spozywezych pochodzenia zwierzecego;
¢) objete nadzorem zgodnie z ustawa z dnia 22 lipca 2006 r. o paszach i rozporzadzeniem

Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 12 stycznia 2005 r. nr WE/183/2005;



2) realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 22 lipca 2006 r. o paszach oraz wlasciwych
rozporzadzen;

3) kontrola prawidtowosci wykonywania czynnosci urzedowych przez wyznaczonych lekarzy
weterynarii zgodnie z ustalonymi zakresami obowigzkow;

4) organizowanie i przeprowadzanie badan Kkontrolnych substancji niedozwolonych
pozostalosci chemicznych, biologicznych i lekéw u zwierzat zywych, w tkankach
lub narzadach zwierzat po uboju i w produktach spozywezych pochodzenia zwierzgeego oraz
monitoringu w tym zakresie;

5) kontrola produktéw przeznaczonych do handlu i wywozu wraz z wystawianiem $wiadectw
zdrowia;

6) sporzadzanie wymaganych sprawozdar;

7) kontrola zaktadéw produkujgcych zywno$¢ w ramach dziatalnosci marginalnej, lokalnej
i ograniczonej;

8) kontrola sprzedazy bezpodredniej produktéw spozywczych pochodzenia zwierzgcego
oraz w ramach rolniczego handlu detalicznego

9) realizacja zadan wynikajacych z Krajowego Planu Kontroli Urze¢dowej Pasz;

10) raportowanie wynikéw urzgdowej kontroli pasz;

11) nadzér nad organizmami genetycznie modyfikowanymi stosowanymi w paszach;

12) nadzér nad stosowaniem dodatkéw paszowych zgodnie z obowiagzujacymi przepisami

13) nadz6r nad obrotem paszami;

14) nadzor nad wytwérniami pasz stosujacymi dozwolone biatka pochodzenia zwierzecego;
15) nadzér nad zakladami produkujacymi karmy dla zwierzat domowych;

16) nadzér nad hurtowniami karm dla zwierzat domowych;

17) nadzér nad zbieraniem, transportowaniem, przetwarzaniem, spalaniem ubocznych
produktéw pochodzenia zwierzecego zgodnie z obowiazujacymi przepisami

18) nadzér nad ubocznymi produktami pochodzenia zwierzecego pochodzacymi ze srodkow
transportu migdzynarodowego (jesli dotyczy);

19) nadzér nad podmiotami wykorzystujacymi uboczne produkty pochodzenia zwierzgeego
zgodnie z obowiazujgcymi przepisami

20) nadzér nad rolniczym wykorzystywaniem maczek migsno- kostnych jako polepszaczy
gleby oraz podmiotami stosujgcymi polepszacze gleby;

21) nadzér nad eksportem i importem pasz oraz handlem paszami i ubocznymi produktami
pochodzenia zwierzgcego;

20) organizowanie dziatan powiatowego inspektoratu weterynarii w zakresie upowszechniania

wiedzy o zgodnym z prawem wytwarzaniem i obrocie pasz oraz problematyka



zagospodarowania ubocznych produktéw pochodzenia zwierzecego;
23) aktualizacja powiatowego planu gotowosci na wypadek wystapienia zagrozen w zakresie
pasz;
24) utrzymywanie roboczych kontaktéw z Inspekcjami: Sanitarng, Handlowg i Ochrony
Srodowiska;
25) wspoélpraca z laboratoriami ZHW w zakresie kompetencji;
26) wprowadzanie danych do baz danych i ich aktualizacja;
27) prowadzenie dziatan zwigzanych z kontrolg zarzadcza;
28) nalezyta dbalo$¢ o powierzony sprzet, jego stan techniczny oraz wlasciwe wyposazenie
w trakcie wykonywania czynnosci stuzbowych.
2. W skiad zespolu ds. bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji wchodza:
- stanowiska ds. bezpieczenstwa zywnosci.
- stanowiska ds. pasz i utylizacji.
§15

1. Do zadan zespolu ds. finansowo-ksiegowych nalezy w szczegdlnosei:

1) planowanie finansowe dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz pozabudzetowych
Inspektoratu;
2) przygotowywanie decyzji dotyczacych zmian w planowaniu;
3) prowadzenie rachunkowosci Inspektoratu zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci w szczegolnosci:
a) opracowywanie zasad (polityki) rachunkowosci inspektoratu,
b) prowadzenie na podstawie dowodow ksiggowych ksiagg rachunkowych ujmujacych zapisy

w porzadku systematycznym i chronologicznym,
¢) wycena aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,
d) sporzadzanie sprawozdan finansowych,
e) gromadzenie oraz przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawa,

4) wykonywanie dyspozycji §rodkami pieni¢znymi;
5) dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnosei i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji finansowych i gospodarczych;
6) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym;

7) naliczanie i wyplata pracownikom zasitkéw naleznych z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z egzekucjg naleznosci Inspektoratu;



9) sporzadzanie wymaganej sprawozdawczosci finansowej;
10) wydawanie zaswiadczen i dokumentoéw dla celow emerytalno-rentowych;
11) prowadzenie obstugi finansowej i ewidencji ksiggowej zaktadowego funduszu swiadczen
socjalnych;
12) nalezyta dbatosé o powierzony sprzet, jego stan techniczny oraz wiasciwe wyposazenie
w trakcie wykonywania czynnosci stuzbowych.
13) prowadzenie dzialan zwigzanych z kontrolg zarzadcza;
2. Gléwny ksiggowy odpowiada w szczegolnosei za przestrzeganie przepiséw zawartych
w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych i w ustawie 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci oraz za realizacje nastepujgcych zadan w zakresie gospodarki finansowej
Inspektoratu i w zakresie rachunkowosci, a w szczegodlnosci na podstawie ustawy 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych;
1) prowadzenia rachunkowosci jednostki;
2) wykonywania dyspozycji Ssrodkami pienieznymi;
3) dokonywania wstepnej kontroli:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych.
3. W sklad zespohu ds. finansowo-ksiegowych wchodza stanowiska:
1) Gloéwny ksiggowy — kierujacy zespolem;
2) Zastepca glownego ksiggowego;
3) ds. ksiegowych;
4) ds. finansowo- ksiegowych.

§ 16
1. Do zadan zespotu ds. administracyjnych nalezy:
1) zapewnienie wlasciwej organizacji pracy sekretariatu w tym w szczego6lnoscei:

a. nadzor nad przygotowaniem i obstuga spotkan i narad Powiatowego Lekarza
Weterynarii;

b. organizowanie i koordynowanie przyj¢c¢ interesantow;

c. udzielanie informacji interesantom, a w razie potrzeby kierowanie ich do
wiasciwych komorek organizacyjnych;

d. czynnosci kancelaryjne;

2) rejestracja korespondencji w dzienniku korespondencyjnym oraz przekazywanie

jej do wiasciwych komorek organizacyjnych;
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3) sporzadzanie czystopisdw pism oraz ich powielanie;
4) prowadzenie ewidencji ilosciowo- warto$ciowej magazynu;
5) koordynacja informacji udostgpnianych w Biuletynie Informacji Publicznej;
6) prowadzenie spraw zwigzanych z naborem do stuzby cywilnej;
7) prowadzenie spraw zwigzanych z nawigzywaniem trwaniem i ustawaniem stosunku
pracy pracownikow Inspektoratu oraz realizacja uprawnien pracowniczych;
8) prowadzenie spraw zwigzanych z doskonaleniem zawodowym i podnoszeniem
kwalifikacji pracownikow;
9) ewidencjonowanie obecnosci i rozliczanie czasu pracy w okresach
rozliczeniowych;
10) ewidencja urlopdw pracownikéw Inspektoratu;
11) prowadzenie spraw piecz¢ci, stempli i tablic urzedowych;
12) prowadzenie rozliczen kart drogowych i delegacji;
13) prowadzenie dziatan zwigzanych z kontrolg zarzadcza;
14) dbatos¢ o powierzony sprz¢t, dokonywanie drobnych napraw;
15) prowadzenie ksiag inwentarzowych dla §rodkéw trwatych oraz naliczanie
amortyzacji i umarzanie srodkéw trwatych;
16) prowadzenie spraw z zakresu zamowien publicznych i zaopatrzenia inspektoratu;
17) gospodarka odpadami;
18) prowadzenie spraw zwigzanych z administrowaniem nieruchomoscig
19) prowadzenie spraw zwigzanych z uzytkowaniem nieruchomosci (podatki, najem
itp.);
20) prowadzenie archiwum zaktadowego.
2. W sktad zespohu ds. administracyjnych wchodza stanowiska
1) ds. administracyjnych;
2) ds. administracyjno — ksiegowych;
3) magazynier.
§17
Do zadan samodzielnego stanowiska ds. obstugi prawnej nalezy:
1) udzielanie opinii i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa zgodnie z
art. 6 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych;
2) udzial w rokowaniach, ktérych celem jest nawigzanie, zmiana [ub rozwigzanie stosunku
prawnego, a zwlaszcza umow;
3) nadzér prawny nad egzekucja naleznosci inspektoratu;

4) wystepowanie w charakterze pelnomocnika Inspektoratu w postepowaniach sadowych,
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administracyjnych oraz przed innymi organami orzekajacymi;
5) opracowywanie projektéw aktow prawnych na podstawie przedtozonych przez wlasciwych
pracownikéw zalozen regulacji.
§18
1. Do zadan pracowni badania migsa na obecno$é wiosni nalezy w szczegdlnoscei:
1) przyjmowanie probek do badan w kierunku wlosni;
2) przeprowadzenie badania na wlo$nie zgodnie z obowigzujgca i przyjeta metoda;
3) prowadzenie dokumentacji zwigzane]j z badaniem na wlosnie.
2. Prace pracowni badania mig¢sa na obecno$¢ wiosni koordynuje Kierujacy zespotem ds.
bezpieczenstwa zywnosci.
3. Pracownia badania mig¢sa na obecnos¢ wlosni, pod wzgledem funkcjonowania systemu
zarzgdzania jakoscia podlega kierownikowi Zakladu Higieny Weterynaryjnej

Wojewoddzkiego Inspektoratu Weterynarii w Kielcach.

§19
Uchylony.

§ 20
1. Do zadan samodzielnego stanowiska do spraw odkazania nalezy:
1) dbalos¢ o sprawnos¢ techniczng sprzgtu, wlasciwe zagospodarowanie Srodkow
chemicznych i przestrzeganie instrukeji;
2) organizowanie i prowadzenie dezynfekc;ji;

3) prowadzenie dokumentacji realizowanych zadan.

Wykaz zatgcznikdw:
1. Zalgcznik nr 1 Schemat organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Weterynarii

2. Zalacznik nr 2 Wykaz symboli komérek organizacyjnych.

Powiatowy Lekarz Weterynarii
w Kieleach

lek, wet. Jarvstaw Sutek
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Zafacznik nr 2 do zalgcznika do Zarzadzenia nr 09.07.2020.ZAR Powiatowego Lekarza Weterynarii w
Kielcach z dnia 08.07.2020 r. zmieniajacego zarzadzenie nr 07.06.2020. ZAR z dnia 08.06.2020 w sprawie

ustalenia Regulaminu organizacyjnego Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Kielcach

Wykaz symboli komoérek organizacyjnych

= Powiatowy Lekarz Weterynarii: PIW-K;

= Zespo6l ds. zdrowia i ochrony zwierzat: PIW-ZK;

= Zespdt ds. bezpieczenstwa zywnosci, pasz i utylizacji: PIW-BZ
v Zespét ds. finansowo-ksiggowych: PIW-FK;

= Zespdt ds. administracyjnych: PIW- AD;

= Samodzielne stanowisko ds. dezynfekcji: PIW - DEZ;

= Samodzielne stanowisko ds. obstugi prawnej: PIW- LEX;

" Pracownia badania mig¢sa na obecno$¢ wioéni: PIW- LAB;






